SIRED - Subvencoes

SISTEMA DE INFORMAGAO DE RECOLHA
ELETRONICA DE DADOS

Manual
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Introducao

* A plataforma SIRED contempla diversas funcionalidades,
nomeadamente o carregamento dos dados das subvencoes;

e Para tal os utilizadores devem:

* Aceder a Plataforma (https://sired.igf.gov.pt)

e Efetuar a autenticacao com as credenciais do Portal das Financas (N.2 de
Contribuinte e Senha de Acesso);

* Preencher o registo do utilizador com indicacao do moédulo a que pretende
aceder, no caso o moédulo “subvencoes”; e

* Apos aprovacao do utilizador pelo gestor da plataforma, submeter os dados
das subvencoes.

e As paginas seguintes indicam como proceder.

AUTORIDADE DE AUDITORIA


https://sired.igf.gov.pt/

AUTORIDADE DE AUDITORIA

Acesso a plataforma SIRED

* A plataforma SIRED esta disponivel no seguinte endereco:
* https://sired.igf.gov.pt

* ApOs aceder a plataforma, pressione a opcao “Login”

AUTORIDADE DE AUDITORIA

Bom dia!



https://sired.igf.gov.pt/
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Autenticacdao na plataforma SIRED

* Para efetuar a autenticacdo na plataforma pressione o botdo:

AT
A tributaria e aduaneira

* Insira as credenciais de autenticacao no Portal das Financas (N.2 de
Contribuinte e Senha de Acesso) e pressione o botao “Autenticar”:

Este sistema tem como objetivo efetuar, de uma forma segura, a autenticagdo
do utilizador no Sistema de Informag&o de Recolha Eletrénica de Dades da
IGF (Qualidade).

MIF
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Registo na plataforma SIRED

* ApOs a autenticacao com sucesso, para utilizar a plataforma, é
necessario efetuar respetivo registo e solicitar autorizacao para
aceder ao modulo das subvencoes.

* Para tal, pressione a opcao “Solicitar Registo”:

Bom dia!
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IGF
Registo na plataforma SIRED

* Preencha o ecra de registo com a informacao solicitada e pressione o
botao “Gravar”:

* Modulo SIRED a selecionar:| ™
“Subvencoes” |

Nome*

200000217 Chefe de Divisdo
E-mail* Telefone *
este@teste.gov ] 1811
@ Aut receb tif I timent
Entidade Telefone da Entidade
600019608 INSF’L(_,'AL? GERAL DE FINANGCAS T +351 218113500

Responsavel
Responsavel
Modulos SIRED Pretendidos: Gestores SGPS SIPART - SEL

SIPART - SEP @D Subvengédes Tranferéncias

Gravar
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Registo na plataforma SIRED

* ApOs ter pressionado o botao “Gravar” é indicado que:
* O registo foi efetuado com sucesso; e
* O utilizador aguarda ativacao por parte do Gestor do SIRED.

SIRED (s

Boa tarde Utilizador de Teste 02 (200000217)!

Solicitagdo de acesso registada!

Aguarde a ativacdo do seu utilizador.

* Quando o utilizador for ativado recebera um e-mail a indicar que
pode submeter as subvencodes.
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Submeter as Subvencoes

* ApOs a aprovacao do utilizador e da autenticacao deste na
plataforma, as Subvencoes podem ser submetidas de duas formas:
* Com o preenchimento manual de cada uma das subvencdes concedidas;

e Através do carregamento na plataforma de um ficheiro de Excel com todas as
subvencoes concedidas.

SIRED Subvencdes Piblicas ~

Subvencdes Publicas

Submeter Ficheiro Excel

Boa tarde Utilizador de Teste 02 (200000217)!
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Submeter as Subvencoes

* Para preencher manualmente cada uma das subvencdes concedidas:
1) Selecionar, do menu “Subvencdes Publicas”, a opcao “Subvencdes Publicas”:

SIRED Subvencdes Piablicas ~

Subvencdes Publicas

Submeter Ficheiro Excel

Boa tarde Utilizador de Teste 02 (200000217)!

2) Preencher os diversos quadros com os dados de cada subvencao.



AUTORIDADE DE AUDITORIA

Submeter as Subvencoes

* Para carregar o ficheiro Excel com todas as subvencdes concedidas:
1) Selecionar do menu “Subvencdes Publicas” a opcao “Submeter Ficheiro

R o oo
SIRED Subvencées Piblicas ~

Subvencdes Publicas

Submeter Ficheiro Excel

Boa tarde Utilizador de Teste 02 (200000217)!




AUTORIDADE DE AUDITORIA

Submeter as Subvencoes

* Para carregar o ficheiro Excel com todas as subvencdes concedidas:
2) Selecionar o ficheiro Excel a submeter:

SIRED Subvengdes Piblicas »

Submeter Ficheiro Excel

Selecione o ficheiro com as Subvencdes Publicas

Choase File | Subvencoes_|GF.xlsx

Gravar

3) Pressionar o botao “Gravar”.
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Submeter as Subvencoes

* Apds o carregamento com sucesso do ficheiro Excel, surge a seguinte
mensagem:

Upload do ficheiro realizado com sucesso. Aguarde alguns minutos para a validacdo do mesmo.
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UTH

Submeter as Subvencoes

 Para verificar se todos os dados carregados no ficheiro estao validos,
selecione, do menu “Subvencoes Publicas”, a opcao “Subvencoes
Publicas”;

Responsavel Cargo Telefone E-mail

2018 600019608 INSPECAQ-GERAL  Utilizador de Teste 02 Chefede 218113500 teste@teste.gov.pt Ativa A
DE FINANGAS (200000217) Divisdo




